
GUÍA TRAMITACIÓN A TRAVÉS DE LA SEDE ELECTRÓNICA 

Para acceder a trámite online que te interese, descarga esta guía para ver los pasos que has de 

seguir para el acceso a la información y trámite. 

1 PASO: Abrir la página de la Sede Electrónica desde los navegadores CHROME O FIREFOX, nunca 

desde el navegador Explorer, que es el que utiliza el Portal del Empleado.  

Copia y pega el enlace de la página de Sede Electrónica www.diputacionalicante.es en el 

explorador de CHROME  O FIREFOX  

 

2º PASO: Desde la pestaña de “INFORMACIÓN GENERAL”, has de dirigirte al icono de 

“EMPLEADOS Y CARGOS PÚBLICOS” – situado en la parte izquierda de la pantalla, es el tercer 

icono del apartado “Servicios Electrónicos”  

 

 

3º PASO: Una vez que pinchas en “Empleados y Cargos Públicos”, se abrirá una ventana para 

que elijas el medio de identificación electrónica con el que vas a acceder a la sede 
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http://www.diputacionalicante.es/


 

 

5º PASO: Cuando te hayas identificado con el usuario y contraseña, aparecerá el listado de 

trámites a los que tienes acceso como empleado, pincha en “INFORMACIÓN” para acceder a las 

condiciones y requisitos de la convocatoria y a “TRAMITACIÓN ELECTRÓNICA” para registrar la 

solicitud y anexar la documentación obligatoria (previamente escaneada).  

 *Advertencia: NO SE DEBE PINCHAR EN DESCARGA INSTANCIA, para acceder a la misma 

se hace directamente a través de la TRAMITACIÓN ELECTRÓNICA 
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6º PASO: Recomendamos que entres a “INFORMACIÓN” para conocer todos los datos de interés 

de la convocatoria (“ficha” informativa, documentación a aportar, plazos de presentación, y 

legislación aplicable a la convocatoria). Desde este apartado puedes iniciar el trámite pulsando 

en “Tramitación electrónica” 
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